Verwaltungsassistenz Anmeldung/ RADIOLGGIE
Medizinische_r Sekretar_in (m/w/d) URFAHR

ON | DR. FRANZ EBNER
UT | DR. EDWIN DANZER
FACHARZTE FUR RADIOLOGIE

ab sofort | 20—40 Wochenstunden | Linz-Urfahr

Fir unsere moderne radiologische Ordination im Herzen von Urfahr suchen wir eine engagierte und
zuverlassige Personlichkeit zur Verstarkung unseres Teams im Anmelde- und Verwaltungsbereich.

Ihr Profil

Sie arbeiten strukturiert, serviceorientiert und behalten auch in einem lebendigen Ordinationsalltag
den Uberblick. Dariiber hinaus bringen Sie mit:

Freundliches, gepflegtes Auftreten und wertschatzender Umgang mit Patient_innen
Gute EDV-Kenntnisse (insbesondere MS Word)

Erfahrung im Schriftverkehr sowie sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Sie sind gerne unter Menschen

lhr Aufgabenbereich

In dieser vielseitigen Position sind Sie zentrale Ansprechperson flr unsere Patient_innen und
unterstitzen unser Team organisatorisch und administrativ:

¢ Empfang und Anmeldung der Patient_innen
e Terminvergabe und Koordination

o Korrektur medizinischer Befunde nach digitaler Texterkennung
(Diktate werden digital in ein Word-Dokument Gbertragen und wahrend des Mithdrens
korrigiert)

¢ Allgemeine administrative Birotatigkeiten
e Personliche und telefonische Patient_innenbetreuung

Wir bieten
Freuen Sie sich auf ein modernes und wertschatzendes Arbeitsumfeld:

e Modernste Buroinfrastruktur

o Familiagres Betriebsklima in einem eingespielten Team

o Teil- oder Vollzeitbeschaftigung (20—40 Wochenstunden)
o Flexible Arbeitszeitgestaltung nach Absprache

e Fundierte Einschulung und strukturierte Einarbeitung

Entlohnung
Das Mindestentgelt betragt € 2.600,00 brutto pro Monat auf Basis Vollzeitbeschaftigung.

Bei entsprechender medizinischer Qualifikation bzw. Ausbildung (z. B. RT, DGKS, MTA, MTF)
und/oder einschlagiger Berufserfahrung ist eine Uberzahlung ausdriicklich vorgesehen.

lhre Bewerbung Kontakt:
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung per E-Mail an: Dr. Franz Ebner
franz.x.ebner@aon.at Facharzt fir Radiologie

Hauptstralle 16—18
4040 Linz



